Hướng dẫn thêm nguồn 15 (hoặc 14, 17, hoặc 27, hoặc 28)
Dưới đây là ví dụ thêm nguồn 15 đối với đơn vị ngân sách huyện, còn các nguồn khác và ngân sách tỉnh.. làm tương tự.
Bước 1: Vào Danh mục/Mục lục ngân sách
· Chọn Tính chất nguồn kinh phí
· Tích Thêm
· Điền Mã tính chất : 15
· Tên tính chất: Nguồn 15 (hoặc nguồn Không tự chủ 15, hoặc nguồn hỗ trợ 15…)
· Chọn tính chất nguồn là thường xuyên (tương ứng khoản thu sẽ đưa vào 5111, chi phí sẽ đưa vào 6111…) hoặc Không thường xuyên (tương ứng khoản thu sẽ đưa vào 5112, chi phí sẽ đưa vào 6112…)
· Cất để lưu.
Bước 2: Vào Danh mục/Mục lục ngân sách
· Tích chuột phải vào nguồn ngân sách huyện chọn Thêm
· Điền Mã nguồn: 3.9  (hoặc một mã khác không trùng với các mã đã có và phải bắt đầu từ mã của nguồn tổng: ví dụ 3.5 hoặc 3.6 hoặc 305 hoặc 306 ...)
· Điền tên nguồn: Ngân sách huyện – nguồn 15
· Tại ô Tính chất => tích dấu mũi tên và chọn đến Nguồn 15
· Chọn cất để lưu là xong.
Lưu ý: 
· Nếu tính chất nguồn 15 đã tồn tại thì không cần khai báo thêm
· Nếu mã nguồn 3.9 đã có rồi thì chọn một mã khác không trùng với mã trên
· Tên nguồn có thể đặt khác tùy theo mỗi địa phương
